Tekst jednolity
Regulamin
zlecania prac i ustug na rzecz Spotdzielni Mieszkaniowej ,Pradnik Czerwony"

w Krakowie

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
1. Zarzad moze wytoni¢ wykonawce prac na rzecz Spotdzielni:

a) bez koniecznoéci ogtaszania przetargu, jezeli wartos¢ zlecenia jest ponizej
50.000,00 zt netto (stownie: piecdziesiat tysigcy zt)

b) w drodze konkursu ofert, jezeli warto$¢ zlecenia jest w przedziale pomiedzy
50.000,00 zt netto (stownie: pie¢dziesiat tysiecy zt) a 100.000 zt netto (stownie:
sto tysiecy z{) oraz w przypadku nierozstrzygnigcia lub uniewaznienia przetargu
nieograniczonego,

c) w drodze przetargu ofertowego nieograniczonego, jezeli wartosC zlecenia
jednorazowo lub sumarycznie w ciggu roku kalendarzowego przekracza kwotg
100 000,00 zt netto (stownie: sto tysiecy zlotychy);

2. Nie wymaga sie przeprowadzenia przetargu w przypadku koniecznosci wykonania
robét budowlano - remontowych wyniklych z awarii lub wymagajacych niezwioczne;
(natychmiastowej) interwenciji.

3 . Celem przetargu jest wybor najkorzystniejszych ofert zgloszonych przez oferentéw,
sposérod ofert ztozonych w Spétdzielni.

§2
1. Oferentami nie mogg byé cztonkowie Rady Nadzorczej, czlonkowie Zarzadu,
pracownicy Spétdzielni oraz czionkowie rodzin tych osob (matzonek, ojciec, matka,
syn, corka, rodzenstwo rodzone i przyrodnie) i powinowaci (tes¢, tesciowa, zigd,
synowa, szwagier, szwagierka).

2. Do udziatlu w przetargach nie dopuszcza sig spotek, w ktdrych osoby wymienione
w ust. 1 posiadajg udziaty lub sg czlonkami ich organow statutowych.

3. Do udziatu w przetargach nie dopuszcza sig innych podmiotéw gospodarczych,
w ktérych osoby wymienione w ust. 1 zajmujg stanowiska kierownicze.

SPOSOB PRZEPROWADZANIA PRZETARGU
§3

Ogloszenie o przetargu w prasie lokainej lub ogolnokrajowej, stronie internetowe;
Spotdzielni, portalach przetargowych oraz na tablicy ogtoszen w Spétdzielni winno
zawieraé:

a) nazwe i adres Zamawiajgcego,

b) przedmiot przetargu oraz czas i miejsce jego przeprowadzenia,

c) miejsce i termin skladania ofert, opartych na Specyfikacji Warunkéw Zamowienia,

miejsce i termin otwarcia ofert,
d) miejsce i termin rozstrzygnigcia przetargu,
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wysokos¢é i termin wptacania wadium,

numer telefonu do kontaktu z osobg upowazniong,

informacje, ze Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty,
przeprowadzenie dodatkowych rokowari z oferentami, zamkniecia przetargu bez
dokonania wyboru oferenta oraz prawo uniewaznienia przetargu bez podania
przyczyny, inne informacje.

§4

Przetarg ogtasza sie w oparciu o Specyfikacje Warunkow Zamoéwienia, ktéra

jest dostepna na stronie Spotdzielni Mieszkaniowej ,Pradnik Czerwony"
i powinna zawierac:

a)
b)

okreslenie przedmiotu zaméwienia,

opis sposobu przygotowania oferty,

wykaz dokumentéw wymaganych od oferenta,
termin wykonania umowy,

wysokos¢ wadium oraz warunki jego zwrotu lub utraty,
termin i miejsce sktadania ofert,

termin i miejsce przeprowadzenia przetargy,
projekt umowy,

minimalny okres gwarancji,

kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty,

inne dane.

§5

Minimalny okres gwarancji dla zlecanych prac ogdéinobudowlanych powinien

wynosié 60 miesiecy liczone od daty podpisania protokotu odbioru
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§6

. Termin sktadania ofert przez oferentéw nie moze by¢ krétszy, niz 10 dni roboczych

od daty ogtoszenia przetargu.
Oferty winny by¢ doreczone na dziennik podawczy Zamawiajgcego osobiscie lub
przesytkg pocztowa polecong w terminie nie pozniejszym niz termin sktadania ofert.

. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty, lub jg wycofac przed uplywem

terminu do skiadania ofert.

§7

. Zapieczetowane oferty przechowywane sg w siedzibie Spotdzielni w sposdb

zabezpieczony, uniemozliwiajgcy dostep osobom nieuprawnionym, do momentu ich
otwarcia.

Przed terminem otwarcia zadna oferta nie moze by¢ otwarta ani ujawniona.
Otwarcie ofert nastepuje w dniu zakoriczenia terminu ich sktadania, w miejscu
wskazanym w ogtoszeniu o przetargu. W przypadku wyjatkowych okolicznosci
dopuszcza sie otwarcie nie pézniej niz w kolejnym dniu roboczym.

Otwarcie ofert odbywa sie w obecnoséci Komisji Przetargowej.

Przetarg przeprowadza Komisja Przetargowa powolana przez Zarzad sposrod
pracownikow Spotdzielni. Skliad Komisji nie moze byC mniejszy niz trzy osoby
i powinien gwarantowac rzetelng, bezstronng i merytoryczng oceng ofert.

W pracach Komisji Przetargowej mogg uczestniczy¢ wydelegowani czionkowie
Rady Nadzorczej w charakterze obserwatoréw, bez prawa gtosu, dalej zwani jako
obserwator
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Z czynnosci otwarcia ofert sporzgdza sie protokdt podpisany przez wszystkich
czlonkéw Komisji obecnych na posiedzeniu.

§8
Dziatanie Komisji Przetargowej obejmuije:
stwierdzenie prawidiowosci ogtoszenia przetargu,
zbadanie nienaruszalnosci kopert zawierajgcych oferty i otwarcie ztozonych ofert
z nadaniem numeru zfozonej ofercie,
odczytanie ztozonych ofert,
stwierdzenie, ktére oferty sg odrzucone z przyczyn formainych i podanie
w protokole przyczyn ich odrzucenia,
przeprowadzenie przetargu zgodnie z§ 91 § 10.

§9

. Komisja Przetargowa dokonuje sprawdzenia warunkéw przetargu, waznosci

zlozonych ofert i innych wymogow formalnych waznosci przetargu, podanych w § 8

niniejszego Regulaminu.

Oferte zlozong przez oferenta uwaza sie za wazng, jezeli jest zgodna

z wymaganiami okreslonymi w specyfikacji zaméwienia, a nadto:

a) zlozona zostata w formie pisemnej w zamknietej, opieczetowanej kopercie,

b) jest zgodna z trescig ogtoszenia, warunkami przetargu i specyfikacjg
przetargu,

¢) wadium zostato wptacone w podanej wysokosci i terminie,

Komisja Przetargowa stwierdza wazno$¢ ztozonych ofert, a nadio podaje cene

proponowang przez kazdego z oferentow.

Komisja odrzuca niewazne oferty, powiadamiajgc obecnych oferentow o

przyczynach odrzucenia, tj., ze:

- jest sprzeczna ze specyfikacja,

- oferent nie spetnit wymagan okreslonych w specyfikacji albo w zaproszeniu do

skladania ofert, w szczegdlnosci nie wnidst wadium.

Komisje Przetargowe:

dokonujg szczegOtowej analizy ofert | wybiera oferty najkorzystniejsze

z uwzglednieniem kryteriéw okreslonych w § 4 pkt. 10,

odrzuca oferty z razgco niskg ceng, (za razgco niskg cene uwaza sie cene nizszg

o wiecej niz 30 % Sredniej ceny czynnikdéw produkcji publikowanych przez

SEKOCENBUD z kwartatu poprzedzajgcego termin przetargu).

w miare potrzeb przeprowadza dodatkowe rokowania z oferentami,

odpisuje protokét z przeprowadzonych czynnosci z uzasadnieniem.

Komisja Przetargowa moze zazada¢ udzielenia przez oferentdw dodatkowych

informacji i wyjasnien, dotyczgcych tresci przedstawionych ofert oraz referencji

dotyczgcych wykonania prac przez oferenta w szczegdlnosci na przestrzeni trzech

lat przed datg przeprowadzenia przetargu lub z okresu dziatalnosci firmy jezeli

dziatata krocej.

§10

Komisja jest ciatem kolegialnym, wszystkie decyzje zapadajg zwykla wigkszoscig
gtosow.

1.

§11
Wynikiem pracy komisji jest wyboér ofert najkorzystniejszych lub podjecie decyzji
0 uniewaznieniu postepowania w sprawie udzielania zamowienia.



2. Po zsumowaniu punktacji przewodniczacy odczytuje nazwe i adres siedziby
zwyciezcow oraz ilos¢ zdobytych przez nich punktow.

3. Komisja podpisuje protokét z postgpowania przetargowego.

4. Podpisanie przez Komisje Przetargowag protokotu z przetargu stanowi date
Zzakonczenia przetargu.

5. Obserwator po zapoznaniu sie z protokolem przetargowym przekazuje informacje
o przetargu i jego wynikach na najblizszym posiedzeniu Rady Nadzorcze;.

§12

1. Z przeprowadzenia przetargu sporzadza si¢ protokét podpisany przez wszystkich
cztonkéw komisji przetargowej. Protokdt sporzadzany jest w dniu otwarcia ofert.
W szczegbinych przypadkach dopuszcza sie sporzgdzenie protokotu w nastgpnym
dniu roboczym, przy czym w takiej sytuacji Komisja Przetargowa informuje
obserwatorow o terminie, w ktérym protokét bedzie sporzgdzony.

2. Protokét winien zawierac:

(a) opis zamowienia,

(b) date przeprowadzenia przetargu,

(c) imienny sktad Komisji Przetargowej,

(d) zestawienie ztozonych ofert,

(e) zapis o odrzuceniu ofert z podaniem przyczyny, wskazanie wybranych ofert
z uzasadnieniem.

3. Komisja po podpisaniu protokotu z postepowania przedkiada go Zarzgdowi w celu
zatwierdzenia.

4. Zamawiajgcy pisemnie informuje wszystkich oferentdw o rozstrzygnigciu przetargu.

5. Informacja o wyniku przetargu jest zamieszczana na tablicy ogtoszen
w siedzibie Spéidzielni oraz na stronie internetowe;.

§13

1. Wadium winno by¢ wniesione na konto Zamawiajgcego zgodnie ze
specyfikacjg przetargowa.

2. Po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty i podpisaniu umowy, wadium
zostaje zaliczone wykonawcy robét na poczet czesciowego zabezpieczenia
wykonania umowy.

3. Wadium podlega zwrotowi w terminie 5 dni robczych liczonych od dnia
rozstrzygniecia przetargu:

(a) oferentom ktérzy nie zostali wybrani,
(b) wszystkim oferentom w przypadku uniewaznienia przetargu.

4. Wadium przepada na rzecz Zamawiajacego, jezeli oferent ktbérego oferta zostata
wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, na warunkach podanych w ofercie lub
nie wniesie wymaganego zabezpieczenia umowy.

§14

Przetarg zamyka sie bez dokonania wyboru, jezeli:
a) zadna ze zZozonych ofert nie zawiera danych wymaganych w ogtoszeniu o
przetargu,
b) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy
przeznaczyt na sfinansowanie zaméwienia.



POSTANOWIENIA KONCOWE

§15
Kompletna dokumentacja z przetargu winna zosta¢ zabezpieczona i przechowywana
przez Spétdzielnie (Zamawiajgcego) przez okres S lat.

§16
Za zgodg Rady Nadzorczej, Zarzagd moze odstgpi¢ od stosowania niniejszego regulaminu
pod warunkiem, ze warto$¢ zlecenia nie przekracza 150 000 zt netto (stownie sto
piecdziesiat tysiecy zi).

§ 17
W trakcie jednego roku budzetowego niedopuszczalne jest dzielenie przez
Zamawiajgcego robét, ustug lub dostaw na czesci w celu uniknigcia przeprowadzenia
przetargu.
Niedopuszczalne jest rowniez przeprowadzanie przetargow, w ktorych podstawowe
kryterium wyboru ofert opiera sig¢ wylacznie na stawce godzinowej i sktadnikach
cenotwarczych, bez okreslenia zakresu rzeczowego zamowienia.

§18
Postanowienia niniejszego regulaminu nie majg zastosowania w sprawach objetych
ustawg o0 zamébwieniach publicznych z dnia 10.06.1994 r. (tekst jednolity - Dz.U. nr
119/1998r poz.773 z poéZniejszymi zmianami).

§19 —
Tekst jednolity Regulaminu zostat uchwalony przez Rade Nadzorczg w dniu ’/9 /Z »ZO-Z 5
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Nr 27/ .0/).-(// K25 wehodzi w zycie z dniem podijecia uchwaty.

'21/ «I"l' ,



